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Regulamin świetlicy szkolnej 

Publicznej Szkoły Podstawowej nr 7 im. Doroty księżnej żagańskiej w Żaganiu 

Podstawa prawna: w szczególności art. 98 ust. 1 pkt 25 i art. 105 ustawy z 14 grudnia 2016 r. – Prawo 

oświatowe (tekst jedn. Dz.U. z 2026 r. poz. 820 z późn. zm.); § 7 rozporządzenia Ministra Edukacji 

Narodowej z 28 lutego 2019 r. w sprawie szczegółowej organizacji publicznych szkół i publicznych 

przedszkoli (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r. poz. 2736 z późn. zm.); § 9 rozporządzenia Ministra Edukacji 

Narodowej z 25 sierpnia 2017 r. w sprawie dokumentacji przebiegu nauczania (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r. 

poz. 50); rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie 

bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (tekst jedn. Dz.U. z 2020 

r. poz. 1604 z późn. zm.) oraz Statut Szkoły. 

§ 1. Zasady ogólne 

1. Uczniowie mogą korzystać z opieki świetlicy szkolnej w godzinach od 6.15-16.15 

2. Świetlica szkolna jest zorganizowaną w szkole formą opieki oraz zajęć świetlicowych, stanowiącą 

część działalności opiekuńczej i wychowawczej szkoły. 

3. Świetlica realizuje zadania szkoły z uwzględnieniem Statutu Szkoły, programu wychowawczo-

profilaktycznego oraz rocznego planu pracy świetlicy. 

4. Zajęcia świetlicowe uwzględniają potrzeby edukacyjne uczniów, w szczególności wynikające z 

realizacji podstawy programowej kształcenia ogólnego, ich potrzeby rozwojowe i możliwości 

psychofizyczne, a zwłaszcza zainteresowania oraz potrzebę prawidłowego rozwoju fizycznego. 

§ 2. Cele i zadania świetlicy 

1. Celem świetlicy jest zapewnienie uczniom bezpiecznej, zorganizowanej opieki oraz warunków do 

odpoczynku, rozwoju zainteresowań, uzdolnień, samodzielności i kompetencji społecznych. 

2. Do zadań świetlicy należy w szczególności: 

1) zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunków pobytu; 

2) organizowanie odpoczynku oraz aktywnych form spędzania czasu, w tym gier i zabaw ruchowych; 

3) rozwijanie zainteresowań, uzdolnień i mocnych stron uczniów; 

4) wspieranie prawidłowego rozwoju fizycznego, społecznego i emocjonalnego; 

5) kształtowanie zasad współpracy, kultury osobistej, odpowiedzialności, samodzielności i szacunku 

dla innych; 

6) wspieranie uczniów w nauce, w tym – odpowiednio do ich potrzeb – tworzenie warunków do 

utrwalania wiadomości, uzupełniania notatek i wykonywania zadań edukacyjnych; 

7) rozwijanie nawyków higienicznych i prozdrowotnych; 

8) stwarzanie warunków do udziału w kulturze i rozwijania postaw społecznych oraz obywatelskich; 

9) przeciwdziałanie zachowaniom ryzykownym i wspieranie prawidłowych relacji rówieśniczych; 

10) współpraca z rodzicami, wychowawcami klas, nauczycielami, pedagogiem, psychologiem oraz 

Dyrektorem szkoły. 

3. Zadania świetlicy są realizowane w szczególności w formie: 

1) zajęć tematycznych, plastycznych, technicznych, muzycznych i czytelniczych; 

2) zajęć rozwijających indywidualne zainteresowania uczniów; 

3) gier i zabaw edukacyjnych oraz integracyjnych; 

4) zajęć ruchowych i sportowo-rekreacyjnych; 

5) zajęć na świeżym powietrzu, jeżeli pozwalają na to warunki i organizacja pracy szkoły; 
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6) spokojnej pracy własnej i wsparcia w nauce. 

4. Szczegółowe treści i formy pracy określa roczny plan pracy świetlicy oraz bieżąca organizacja zajęć. 

§ 3. Organizacja świetlicy 

1. Uczniowie mogą korzystać z opieki świetlicy szkolnej w godzinach od 6.15-16.15. 

2. Na zajęciach świetlicowych pod opieką jednego nauczyciela może pozostawać nie więcej niż 25 

uczniów. W przypadku uczniów z niepełnosprawnościami stosuje się dodatkowo limity określone w 

obowiązujących przepisach o szczegółowej organizacji publicznych szkół. 

3. W przypadku korzystania ze świetlicy ze względu na czas pracy rodziców rodzice składają wniosek 

według wzoru i w terminie ustalonym oraz podanym do wiadomości przez Dyrektora szkoły. W 

pozostałych przypadkach wymagających opieki organizację pobytu ucznia ustala się zgodnie z 

przepisami oraz procedurą przyjętą w szkole. 

4. Z zajęć świetlicowych korzystają uczniowie spełniający przesłanki określone w art. 105 ust. 1 Prawa 

oświatowego. Organizacja świetlicy nie może ograniczać ustawowego obowiązku zapewnienia im 

zajęć świetlicowych. 

5. Do świetlicy przyjmowani są w pierwszej kolejności uczniowie z klas I-III, w tym w szczególności 

dzieci rodziców pracujących, z rodzin niepełnych, wielodzietnych i wychowawczo zaniedbanych, 

sierot, dzieci z rodzin zastępczych. Jeżeli potrzeba korzystania ze świetlicy powstanie w trakcie roku 

szkolnego, rodzic przekazuje szkole informację lub wniosek w trybie ustalonym przez Dyrektora. 

Szkoła organizuje opiekę zgodnie z przesłankami ustawowymi i obowiązującymi limitami 

bezpieczeństwa. 

6. Doraźna opieka w świetlicy nad uczniami oczekującymi na zajęcia, nieuczestniczącymi w danych 

zajęciach albo wymagającymi opieki z powodu zmian organizacyjnych może być zapewniona, jeżeli 

wynika z organizacji pracy szkoły i nie powoduje przekroczenia dopuszczalnej liczby uczniów pod 

opieką nauczyciela. 

7. Przy dłuższej nieobecności ucznia wychowawca świetlicy kontaktuje się z rodzicem w celu ustalenia, 

czy potrzeba korzystania ze świetlicy nadal istnieje. Rezygnacja z korzystania ze świetlicy następuje 

na podstawie oświadczenia rodzica albo po potwierdzeniu ustania potrzeby opieki. 

8. Obecność ucznia w świetlicy jest odnotowywana zgodnie z zasadami prowadzenia dokumentacji. 

Uczeń zgłasza nauczycielowi swoje przyjście do świetlicy i każde wyjście. 

9. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje się przepisy prawa powszechnie 

obowiązującego, Statut Szkoły oraz zarządzenia i decyzje Dyrektora szkoły wydane w granicach jego 

kompetencji. 

§ 4. Zasady funkcjonowania, bezpieczeństwo i opuszczanie świetlicy 

1. Nadzór nad organizacją pracy świetlicy sprawuje Dyrektor szkoły. 

2. Opieka świetlicy nad uczniem rozpoczyna się z chwilą zgłoszenia się ucznia do świetlicy albo 

przekazania go nauczycielowi świetlicy i odnotowania jego obecności, a kończy się z chwilą odbioru 

przez rodzica lub osobę upoważnioną albo zgodnego z prawem samodzielnego wyjścia ucznia na 

podstawie oświadczenia rodzica. 

3. Uczniowie są zapoznawani z zasadami bezpieczeństwa obowiązującymi w świetlicy, zasadami 

poruszania się po szkole oraz sposobem postępowania w sytuacji zagrożenia – na początku roku 

szkolnego albo w pierwszym okresie korzystania ze świetlicy. 

4. W świetlicy obowiązują zasady dotyczące telefonów komórkowych i innych urządzeń elektronicznych 

określone w Statucie Szkoły. Uczeń nie korzysta z urządzeń w sposób sprzeczny ze Statutem, 

poleceniami nauczyciela ani zasadami bezpieczeństwa. 
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5. Ucznia odbiera rodzic (opiekun prawny) albo osoba przez niego upoważniona. W razie wątpliwości co 

do tożsamości osoby odbierającej nauczyciel może zażądać jej potwierdzenia przed wydaniem 

dziecka. 

6. Samodzielne wyjście ucznia ze świetlicy jest możliwe wyłącznie na podstawie oświadczenia rodzica i 

w sposób zgodny z obowiązującymi przepisami, w szczególności dotyczącymi bezpieczeństwa dziecka 

w ruchu drogowym. Oświadczenie rodzica nie może uchylać wymagań wynikających z prawa. 

7. Zmiana sposobu odbioru albo godziny samodzielnego wyjścia wymaga informacji przekazanej w 

formie pisemnej lub – jeżeli szkoła dopuści taką możliwość – za pośrednictwem uwierzytelnionego 

kanału elektronicznego przyjętego w szkole. Nie realizuje się niezweryfikowanych dyspozycji 

przekazanych przez osoby, których tożsamości nie można potwierdzić. 

8. Uczeń nie może samowolnie opuszczać świetlicy ani terenu szkoły w czasie, w którym pozostaje pod 

opieką świetlicy. 

9. Rodzice są zobowiązani do odbioru dziecka najpóźniej do godziny zakończenia pracy świetlicy w 

danym dniu. 

10. Jeżeli dziecko nie zostanie odebrane do czasu zakończenia pracy świetlicy, nauczyciel nadal 

zapewnia mu opiekę i uruchamia obowiązującą w szkole procedurę: podejmuje kontakt z rodzicami i 

osobami upoważnionymi, informuje Dyrektora lub osobę przez niego wyznaczoną, a w razie potrzeby 

podejmuje dalsze działania przewidziane w procedurze szkoły. 

11. W razie samowolnego oddalenia się ucznia nauczyciel niezwłocznie podejmuje działania w celu 

zapewnienia bezpieczeństwa, informuje Dyrektora lub osobę wyznaczoną i rodziców oraz 

dokumentuje zdarzenie zgodnie z procedurą szkoły. 

12. Uczniowie objęci opieką świetlicy mogą opuszczać teren szkoły wyłącznie w ramach zajęć lub wyjść 

organizowanych przez szkołę pod opieką nauczyciela albo po zakończeniu opieki świetlicy zgodnie z 

zasadami określonymi w niniejszym regulaminie. 

13. Uczeń każdorazowo informuje nauczyciela o potrzebie opuszczenia pomieszczenia świetlicy, także na 

krótki czas. 

14. Sposób przekazywania uczniów klas I pomiędzy nauczycielami prowadzącymi zajęcia a świetlicą 

określa organizacja pracy szkoły i przyjęta procedura przekazywania uczniów. 

§ 5. Zadania nauczycieli – wychowawców świetlicy 

1. Do zadań nauczyciela – wychowawcy świetlicy należy w szczególności: 

1) zapewnianie uczniom opieki oraz bezpiecznych i higienicznych warunków pobytu; 

2) organizowanie zajęć odpowiednich do wieku, potrzeb, możliwości psychofizycznych i 

zainteresowań uczniów; 

3) organizowanie pomocy w nauce oraz warunków do spokojnej pracy własnej; 

4) organizowanie gier, zabaw, zajęć ruchowych, plastycznych, technicznych, muzycznych, 

czytelniczych i innych zajęć rozwijających; 

5) wspieranie samodzielności, aktywności społecznej, kultury osobistej i nawyków prozdrowotnych; 

6) obserwowanie funkcjonowania uczniów i reagowanie na sytuacje mogące zagrażać ich 

bezpieczeństwu lub dobrostanowi; 

7) współpraca z rodzicami, wychowawcami klas, nauczycielami, pedagogiem, psychologiem i 

Dyrektorem szkoły; 

8) prowadzenie dokumentacji świetlicy zgodnie z obowiązującymi przepisami, w szczególności 

dziennika zajęć w świetlicy, tematów zajęć oraz obecności uczniów na poszczególnych godzinach; 

9) przestrzeganie obowiązujących w szkole zasad przekazywania i wydawania uczniów oraz 

postępowania w sytuacjach nagłych. 
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§ 6. Prawa i obowiązki ucznia 

1. Uczeń korzystający ze świetlicy ma prawo do: 

1) bezpiecznego pobytu w świetlicy i właściwie zorganizowanej opieki; 

2) życzliwego i równego traktowania oraz poszanowania godności osobistej; 

3) ochrony przed przemocą fizyczną, psychiczną i innymi zachowaniami naruszającymi jego 

bezpieczeństwo; 

4) wyrażania myśli i przekonań z poszanowaniem praw innych osób; 

5) rozwijania zainteresowań, uzdolnień i samodzielności; 

6) korzystania – zgodnie z zasadami ustalonymi przez nauczyciela – z pomocy dydaktycznych, gier, 

materiałów i wyposażenia świetlicy; 

7) uzyskania pomocy w nauce odpowiedniej do jego potrzeb i możliwości; 

8) odpoczynku, zabawy i aktywności ruchowej w formach dostosowanych do warunków i organizacji 

pracy świetlicy. 

2. Uczeń jest zobowiązany do: 

1) przestrzegania Regulaminu świetlicy, Statutu Szkoły i poleceń nauczycieli dotyczących 

bezpieczeństwa i organizacji zajęć; 

2) szanowania praw, godności i bezpieczeństwa innych osób; 

3) dbania o porządek, wyposażenie i wspólne dobro; 

4) zgłaszania nauczycielowi przyjścia do świetlicy, każdego wyjścia oraz zamiaru oddalenia się od 

miejsca zajęć; 

5) zgłaszania wypadków, urazów, złego samopoczucia i sytuacji zagrażających bezpieczeństwu; 

6) uczestniczenia w zajęciach w sposób niezakłócający bezpieczeństwa i praw innych uczniów. 

3. Za właściwe zachowanie i aktywność uczeń może być wyróżniony pochwałą nauczyciela lub inną 

formą przewidzianą w Statucie Szkoły. 

4. W razie naruszenia zasad stosuje się oddziaływania wychowawcze oraz – jeżeli zachodzą podstawy – 

kary przewidziane w Statucie Szkoły, z zachowaniem określonego tam trybu i prawa ucznia do 

odwołania. Bieżąca reakcja wychowawcza powinna być proporcjonalna, indywidualna i respektować 

godność ucznia. 

5. Odpowiedzialność za szkodę w mieniu szkoły ustala się po wyjaśnieniu okoliczności zdarzenia, 

zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa cywilnego. Regulamin świetlicy nie ustanawia 

automatycznej odpowiedzialności finansowej rodziców. 

§ 7. Współpraca z rodzicami 

1. Współpraca z rodzicami uczniów korzystających ze świetlicy odbywa się w szczególności poprzez: 

1) bezpośredni kontakt przy przyprowadzaniu i odbieraniu dziecka; 

2) korespondencję pisemną oraz komunikację za pośrednictwem kanałów elektronicznych przyjętych 

w szkole; 

3) rozmowy telefoniczne w sprawach organizacyjnych i nagłych, z zachowaniem zasad weryfikacji 

tożsamości; 

4) kontakt z wychowawcą klasy, pedagogiem, psychologiem lub Dyrektorem szkoły – stosownie do 

potrzeb. 

2. Rodzice są zobowiązani do aktualizowania danych niezbędnych do kontaktu, informacji o osobach 

upoważnionych do odbioru oraz innych informacji koniecznych do bezpiecznej organizacji opieki nad 

dzieckiem. 
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3. Rodzice informują szkołę o zmianach mających wpływ na sposób korzystania przez dziecko ze 

świetlicy i odbierają dziecko w czasie pracy świetlicy. 

§ 8. Dokumentacja świetlicy 

1. Szkoła prowadzi dziennik zajęć w świetlicy zgodnie z przepisami dotyczącymi dokumentacji 

przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej. 

2. W dzienniku zajęć w świetlicy zamieszcza się w szczególności plan pracy świetlicy na dany rok 

szkolny, imiona i nazwiska uczniów korzystających ze świetlicy, oddziały, do których uczęszczają, 

tematy przeprowadzonych zajęć oraz obecność uczniów na poszczególnych godzinach; 

przeprowadzenie zajęć nauczyciel potwierdza zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

3. Dokumentację organizacyjną świetlicy mogą ponadto stanowić wnioski rodziców, oświadczenia 

dotyczące samodzielnego wyjścia, upoważnienia do odbioru, regulamin, ramowy rozkład dnia oraz 

inne dokumenty niezbędne do bezpiecznej organizacji opieki. 

4. Dane osobowe przetwarza się wyłącznie w zakresie niezbędnym do realizacji zadań szkoły, organizacji 

opieki, kontaktu z rodzicami i bezpiecznego wydawania uczniów, zgodnie z obowiązującymi w szkole 

zasadami ochrony danych osobowych. 

§ 9. Postanowienia końcowe 

1. Regulamin jest udostępniany uczniom i rodzicom w sposób przyjęty w szkole. 

2. Rodzice uczniów korzystających ze świetlicy są informowani o zasadach jej funkcjonowania, w 

szczególności o godzinach pracy, sposobie odbioru i samodzielnego wyjścia oraz zasadach kontaktu ze 

szkołą. 

3. Regulamin wchodzi w życie z dniem 31.08.2026 r. 

4. Z dniem wejścia w życie niniejszego regulaminu traci moc dotychczasowy Regulamin świetlicy 

szkolnej w zakresie nim uregulowanym. 

 

 


